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COMUNICADO N° 05/2021 — CAEX - ORIENTACf)ES PARA AVALIACAO DE RELATORIO DE
PROJETOS DE EXTENSAO
(Revisado em Outubro de 2021)

Além dos fatores abordados pela Resolucdo N° 57-19 - CEPE com rela¢do a projetos de
extensdo, que devem ser observados pelos/as pareceristas, destacamos alguns aspectos
praticos do Siga que influenciam diretamente sobre a emissado de certificados:

- Relatdrios anuais - preenchidos durante o final do ano de 2020 e inicio de 2021:
referem-se ao ano de 2020 (do inicio do projeto em 2020, mesmo que relativo a poucos meses,
ou de 01/01/20 até 31/12/20) e devem conter as atividades realizadas nesse periodo. As datas
qgue sdo utilizadas para a certificacdo ndo sdo as datas da primeira tela do relatério (que diz
respeito a data de inicio e data de fim do projeto), mas sim aquelas referentes a atuacdo de
cada membro na PROPOSTA, como explicaremos na sequéncia.

- A avaliacdo do RELATORIO do projeto requer que o/a parecerista abra a PROPOSTA
(em execugdo), utilizando o perfil do CAEX, para observar as informagdes cadastradas em
‘atividades da equipe’ com as respectivas cargas hordrias, pois estas informacdes ndo constam
no relatério mas é a partir delas que os certificados sdo gerados;

- Na PROPOSTA conferir: cargas horarias (por exemplo aluno bolsista deve ter 12
horas/semana; vigéncia da bolsa do/a estudante de acordo com o Edital daquele periodo (se
um aluno for voluntario em um periodo e bolsista em outro, deve ter duas entradas nessa aba,
assim como ocorria no SIGEU); verificar coeréncia quanto a carga horaria no caso de mais de
uma atividade atribuida a mesma pessoa, e se ha atividades inseridas no mesmo intervalo;

- Conferir na proposta as descricdes que constam em equipe e em atividades da
equipe pois os termos utilizados nestes campos irdo aparecer no certificado: ‘funcdo’ e
‘observacdes’ em equipe e descricdo das ‘atividades da equipe’ (por exemplo: coordenador
deve ser quem cadastrou a proposta no SIGA; a descricdo ‘etapa 1 - meta 1’ (automatica do
SIGA) deve ser editada para a forma como deve aparecer no certificado);

- Os demais campos podem ser conferidos no préprio relatério (como por exemplo o
numero de pessoas atingidas direta e indiretamente, pois em alguns relatérios temos
observado a mesma informacdo duplicada nas duas abas, o que pode prejudicar o
levantamento de indicadores da extensdo e consequente planejamento da politica
extensionista);
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- Para relatério final: o relatério final tem a mesma fungdo do anual no que diz
respeito a certificacdo de equipe e carga horaria, ou seja, se submetido em 2021 refere-se as
atividades de 2021. Assim, as observacdes apontadas para o relatdrio anual aplicam-se ao
relatério final. Além disso, no relatério final ha o campo ‘Sistematizagdo de experiéncias’. Como
ainda estdo sendo discutidos esses critérios da sistematizacdo, recomendamos que essa aba
ndo seja motivo de diligéncia por enquanto.

ACAO DECORRENTE DO PARECER:

- Se houverem erros referentes aos topicos apontados acima, colocar o relatdrio em
diligéncia marcando o campo Integrantes da Equipe e informar a coordenacdo que é
necessario ajustar os campos na PROPOSTA (EM EXECUCAO).

- Quando a coordenacdo faz o ajuste na proposta e salva, deve retornar o relatério
para o CAEX novamente; o/a parecerista s6 pode aprovar o relatério apds checar na proposta
gue foram feitas as alteracGes. Apds a aprovacao do relatério, os certificados sdo emitidos com
aquelas informagdes que constam na proposta.

Essas recomendacbes sdo tempordrias, até que o sistema seja melhorado, fazendo
esses links entre proposta e relatério visiveis mais facilmente ao parecerista.

CUIDADOS NO SISTEMA:

1) Nao é possivel abrir duas abas no navegador com dois perfis diferentes. Portanto,
primeiro analisar as informac¢des da PROPOSTA no perfil CAEX, aba “Em execug¢do”. Anotar as
consideragcdes em um Word, por exemplo. Depois, entrar no perfil “relator de processo” e
analisar o RELATORIO. Ainda ndo ha possibilidade de gerar um PDF, depois ficara mais simples.

2) Os pedidos para adequacdo deverdo ser inseridos dentro das abas do Relatério,
deixando explicito quando o coordenador deve realizar adequagdes na Proposta. O TEXTO DO
PARECER GERAL, QUADRO QUE APARECE NO SUPERIOR DA TELA, NAO APARECE AOS
COORDENADORES! Portanto, todo pedido deve estar nas abas!

Segue abaixo um exemplo de parecer com o0s principais erros cometidos pelos
coordenadores no preenchimento dos relatérios. Ele foi inserido na aba “integrantes da
equipe” do RELATORIO:

“Serd necessario adequar algumas informacées na PROPOSTA pois os campos sdo
importados para os certificados que serdo emitidos apds aprovacao desse relatorio. Adequar na
PROPOSTA: aba “tipo de atividades”: arrumar a descricdo das atividades pois as mesmas virdo
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impressas nos certificados de membros de equipe; aba” atividades”: verificar as datas de cada
atividade e sua descricdao; aba “atividades da equipe”: verificar a data de atuacdo de cada
membro: os mesmos nao receberdo certificado caso ndo tenham uma data dentro de 2020 (ja
que o relatério anual de 2020 certifica as atividades dentro desse ano) — é possivel ter um
membro com data de, por exemplo, 01/03/2018 a 31/12/2020, porém o mesmo sera
certificado com a CH de 2020; aba “equipe”: verificar a grafia do nome, a funcdo de cada
membro (podendo ter apenas um coordenador; alunos bolsistas sdo de bolsas da PROEC, e
devem ter CH de 12 horas por semana) e a CH. Os nomes, fungdes, atividades e CH serdo
impressos no certificado, portanto vale um cuidado na revisao.

Conferir se apds essas mudancas, os dados abaixo, de integrantes da equipe (no
RELATORIO) foram atualizados automaticamente. Sen3o, verificar se é possivel editar ou entrar
com chamado no sistema.”

A seguir exemplo de certificado gerado apds aprovacdo do relatdrio a partir das
informacdes que constam na PROPOSTA.
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CERTIFICADO

XXXKXX participou como ALUNO VOLUNTARIO no Projeto de Extensdo "Liga Académica de
Neurociéncias (LINC)" coordenado por 0000 cumprindo 183.0h de atividades no periodo de 03/02/2020 a
31/12/2020, promovido pelo(a) Campus Toledo da Universidade Federal do Parand
04 de maio de 2021
Prof. Dr. Rodrigo Arantes Reis Prof. Dr*. Mayara Elita Carneiro

Pri-Reitor de Extensdo e Cultura Coordenadora de Extensio
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PROJETO DE EXTENSAQ

Liga Académica de Neurociéncias (LINC)
Coordenador(a): OO

Data de Inicio: 20/12/2018

Data de fim: 20/12/2022

Observagdes: -

Atividades do membro:

-Meta 1| Etapa 1 188.00h <:= Descrigdo que consta na proposta em 'atividades da equipe’
(Deveria ser alterado na proposta antes da aprovacio do relatério)

5@ - Codiga p
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Curitiba, 25 de Outubro de 2021.

Secretaria do CAEX.
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